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DESPACHO N.° 41/2025
Normas de Afiliacdo da Universidade de Evora

A publicacdo cientifica é um instrumento essencial para a promocdo da investigacdo cientifica da
Universidade de Evora. Assim, uma correta afiliacdo é imprescindivel para assegurar o reconhecimento da

Universidade, dos seus Centros de Investigacao, Catedras e Unidades Organicas.

Este despacho visa estabelecer um conjunto de diretrizes para a afiliacdo institucional dos docentes,
investigadores, colaboradores, bolseiros, estudantes ou ndo docentes da Universidade de Evora em
publicagdes cientificas, garantindo assim a uniformizagdo, clareza e visibilidade das informagdes relativas

a sua afiliacao.

1 - Objetivos da Politica de Afiliagao

» Garantir que todas as publicagbes cientificas realizadas por docentes, investigadores,
colaboradores, bolseiros, estudantes ou ndo docentes da Universidade de Evora reflitam
adequadamente a sua afiliacao institucional.

» Assegurar que as informacdes sobre as afiliagdes estejam normalizadas e padronizadas,
contribuindo para reforcar a posicdo da Universidade de Evora nos rankings e, consequentemente,
0 seu reconhecimento nacional e internacional.

> Maximizar a visibilidade da Universidade de Evora facilitando a identificacdo dos Centros de

Investigacao, Catedras e Unidades Organicas como responsaveis pela investigacao realizada.

2 - Elementos a constar na Afiliacao Institucional
A afiliacdo institucional deve incluir informacgdes claras sobre a Universidade, o Centro de Investigacdo ou
Catedra, e a Unidade Organica (quando aplicavel), de acordo com o seguinte:
1. Nome da Universidade: indicar sempre em primeiro lugar o nome completo da Universidade, sem
abreviagdes, em portugués.
o Exemplo: Universidade de Evora
Nota: O nome da instituicGo ndo deve ser descrito com acrénimos, como por exemplo UE ou UEvora,
pois apds a submissdo das publicacdes, as entidades que gerem as bases de dados bibliogrdficas

normalizam as afiliagbes com uma metodologia prépria (sendo essas dfiliacées, posteriormente,
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associadas a cada universidade/instituicéo). Ao utilizar acrénimos ou abreviag¢ées da Universidade, os
autores podem fazer com que essas variagées ndo sejam contabilizadas.

2. Unidade de I&D (centro de investigacdo, catedra, laboratério ou polo): caso o/a autor/a
pertenca a uma Unidade de 1&D da Universidade ou a um Polo de investigacao sediado na
Universidade de Evora ou, ainda, a uma Catedra esta deve ser mencionada de acordo com a sua
denominagao, por extenso, seguido da sigla entre paréntesis.

o Exemplo: Universidade de Evora, Centro de Investigacdo em Educacéo e Psicologia (CIEP)

3. Unidades Organicas: Caso o/a autor/a pertenca a uma Unidade Organica deve indicar o nome da
UO, sem abreviagdes, em portugués.

o Exemplo: Universidade de Evora, Escola de Ciéncias Sociais

4. Morada, Localidade, Pais: algumas plataformas solicitam que a afiliagdo tenha a morada, outras
solicitam apenas a localidade e o pais. Ambas as op¢des sao aceitaveis conforme a solicitacao da
plataforma.

o Exemplo 1: Universidade de Evora, Largo dos Colegiais 2, 7004-516, Evora, Portugal

o Exemplo 2: Universidade de Evora, Evora, Portugal

3 - Normas de Formatacao para a Afiliagao
As afiliagbes devem ser formatadas de forma padronizada para garantir clareza e uniformizacdo da
informacao. Neste sentido, os elementos de identificacao (universidade, Unidade de 1&D e UO) devem ser

separados por virgula.

o Exemplo 1: Universidade de Evora, Comprehensive Health Research Centre (CHRC)

o Exemplo 2: Universidade de Evora, Escola de Ciéncias e Tecnologia

Nota: ndo devem ser utilizados outros caracteres como o hifen (- ) ou barra de fracéo (/) por terem

implicag¢bes nas buscas automadaticas.

4 - Maltiplas Afiliagoes Institucionais
Autores/as afiliados/as a multiplas instituicdes ou unidades de investigacdo devem indicar cada afiliagdo
relevante, de acordo com:

a) Nos casos em que o/a autor/a tem vinculo contratual & Universidade de Evora (qualquer que seja a

sua natureza) mas realiza investigacdo noutra instituicdo: devera indicar as duas afiliacdes,

referindo sempre a Universidade de Evora.
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Exemplo 1 - Duas linhas de afiliagao:
Campo 1 - Universidade de Evora, Centro de Investigacdo em Matematica e Aplicagdes (CIMA)

Campo 2 - Afiliacao da outra instituicao

Exemplo 2 - Uma linha de afiliagao:

Campo 1: Universidade de Evora, Centro de Investigacdo em Matematica e Aplicacdes (CIMA);
Afiliagao da outra instituicao.

Nota: Caso a plataforma de submissdo da publicagdo disponibilize apenas um campo para

preenchimento da afilia¢do, as duas instituicdes devem ser separadas por ponto e virgula ( ;).

b) Nos casos em que o/a autor/a tem vinculo contratual a outra instituicdo (por exemplo, outra

universidade, hospital, etc.), mas realiza investigsacdo na Universidade de Evora (mesmo que

temporariamente): devera indicar as duas afiliacdes, referindo sempre a Universidade de Evora.

Exemplo 1 - Duas linhas de afiliagao:
Campo 1 - Afiliacao da outra instituicao

Campo 2 - Universidade de Evora, Centro de Investigacdo em Matematica e Aplicagdes (CIMA)

Exemplo 2 - Uma linha de afiliagao:

Campo 1 - Afiliacdo da outra instituicdo; Universidade de Evora, Centro de Investigacdo em
Matematica e Aplicacdes (CIMA)

Nota: Caso a plataforma de submissdo da publicagdo disponibilize apenas um campo para

preenchimento da afilia¢do, as duas instituicdes devem ser separadas por ponto e virgula (; ).

c) Nos casos em que o/a autor/a pertence a uma Unidade de I&D e também a uma Unidade Organica,

ambos da Universidade de Evora: deverd indicar a Universidade de Evora, Unidade de I&D principal

onde produz investigacdo e a Unidade Organica.

Exemplo 1 - Duas linhas de afiliagao:

Campo 1: Universidade de Evora, Centro Interdisciplinar de Histéria, Culturas e Sociedades
(CIDEHUS)

Campo2: Universidade de Evora, Escola de Ciéncias Sociais

Exemplo 2 - Uma linha de afiliagao:

Campol: Universidade de Evora, Unidade de I&D, Unidade Orgénica
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5 - Utilizagao de Enderegos de E-mail e Identificadores de Investigadores
Além da afiliagao institucional, recomenda-se que os/as autores/as incluam, quando possivel, o seu
endereco de e-mail institucional (utilizando o dominio institucional da universidade) e/ou identificadores
como o ORCID (Open Researcher and Contributor ID) ou o Ciéncia Vitae, que deve ser incluido no final da
afiliacao.

o Exemplo: Universidade de Evora, Escola de Artes, nome@uevora.pt, ORCID: 0000-0000-0000-0000.

Diretrizes para a Atualizagao das Afiliagoes
Os docentes, investigadores, colaboradores, bolseiros, estudantes ou nao docentes sao responsaveis por
garantir que as suas afiliacdes estejam atualizadas. Caso haja alteracédo no centro de investigacdo, catedra
ou unidade organica, a afiliagdo deve ser corrigida nas futuras publicagdes, respeitando sempre os formatos

estabelecidos nesta politica.

Recomendacgoes e Boas Praticas
e Consisténcia: Utilizar sempre a mesma nomenclatura para centros de investigacdo, catedras e
unidades organicas nas publicagoes.
¢ Visibilidade institucional: Sempre que possivel, reforcar a afiliacdo institucional em todas as
publicac¢des cientificas, maximizando o reconhecimento da Universidade e das suas unidades.
e Adesao ao formato padronizado: Seguir rigorosamente as diretrizes de formatagdo,
especialmente quando as publicacdes forem submetidas a revistas internacionais que exigem

padrdes especificos.

Disposi¢oes Finais
Esta Politica de Afiliagdo entra em vigor na data da sua publicacdo e deverd ser adotada por todos os
docentes, investigadores, colaboradores, bolseiros, estudantes ou ndo docentes da Universidade de Evora
que participem na publicacao de artigos cientificos. A mesma sera revista periodicamente para garantir a

sua relevancia e alinhamento com as boas praticas internacionais de publicac¢éo cientifica.

E revogado o despacho n.c 74/2024, de 16 de julho.

A Reitora da Universidade de Evora, em 13 de marco de 2025
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